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Tyutor

Omok funksiyasi. Tolobolorin akademik maraqglarini
goruyur vo miidafio edir. Todris prosesinin togkili ilo bagh
zoruri molumatlart vo sonoadlori toloboloro toqdim edir.
Tolobolorin fordi tadris vo is planlarinin tortibi {iclin onlara
qrup halinda vo ya fordi moslohotlor verir. Il orzindo
miintozom olaraq akademik moslohatlogmolor togkil edir.

Tolobalorin fordi todris planlarinin gabulunu togkil
edir vo ixtisaslar (proqramlar) iizro is planlarinin tortib
edilmasinda istirak edir. Tolobalora fordi todris planinda
doyisiklik aparmaga yardim  gostorir.  Istiqamotlor
(ixtisaslar, proqgramlar) iizro tohsil almaq iiglin lazim olan
metodik materiallarin hazirlanmasimma vo movcudluguna,
eloco  do tolobolorin  fonlor iizro  attestasiyasinin
kecirilmoasine nozarat edir. Ali tohsil miiossisasinin
rohbarliyi torafindan togkil olunan nazarat komissiyalarinin
1sindo istirak edir.

Bilmoalidir: “Tohsil hagqinda” vo “Elm hagqinda”
Azorbaycan Respublikasinin qanunlarini; elm vo tohsil
saholorina aid Azorbaycan Respublikast Prezidentinin
forman vo saroncamlarini; Azorbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin aidiyyati gorar vo saoroncamlarini;
Azorbaycan Respublikasinin tohsil sahasi lizro morkozi icra
hakimiyyati orqaninin aidiyyoti qorar, soroncam Vo
omrlorini; ali moktab pedaqogikasini vo psixologiyasini;
todris planlarinin vo proqramlarinin tortibini; tolobolorlo
davranis qaydalarini; onlarla isin psixoloji xiisusiyyatlorini;
omoyin miihafizosi, tohliikosizlik texni- kasi, sanitar-
gigiyena vo yangindan miihafizo norma va qaydalarini.
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Akademik maslahatci (tyutor) xidmati

1. Ali tohsil miiassisalorindo Bolonya prosesinin
togviqi, kredit sistemi ilo todrisin toskili, AKTS sisteminin
totbiq edilmosi vo toloboloro komok gostorilmasi mogsadi
ilo ali tohsil miiossisolorindo vo AMEA-da akademik
moaslohatgilar (tyutorlar) xidmati togkil edilir.

2. Tyutorlar bu sahodo miioyyon tocriibasi va soristosi
olan ali tohsilli soxslor arasindan segilirlor.

3. Tyutor bu vozifaya rektorun omri ilo toyin olunur.

4. Tyutorlar:

4.1. Tolobolorin  hiiquglarin1 vo akademik maraglarini

goruyurlar.

4.2. Todris prosesinin togkili ilo bagli biitiin zoruri
molumatlari va sanadlari talobalors tagdim edirlar.

4.3. Talaboalorin fordi todris planlarmin tortibi UgUN

onlara moaslohatlor verirlar.

44. Tolobolorin fordi todris planlarinin gobulunu
toskil edir vo ixtisaslar (ixtisaslagmalar) tizro illik is¢i todris
planlarinin tortibinds istirak edirlar.

4.5. Tolaboalora fordi todris planlarinda doyisikliklor

aparmasina yardim gostarirlor.

4.6. Yay semestrinin  togkilindo istirak  edirlor.

Talobalorin hiiquq va vazifalori.

1. Tolobo 6z fordi todris planmi tortib edorkon, bu
Qaydalarla tanis olmali vo buradaki toloblora ciddi riayat
etmolidir.



2. Tohsil zamani tolobo fordi todris planina ciddi
riayot etmoklo, todris olunan fonlori monimsomoyo
borcludur.

3. Talobonin miiallim se¢mak hUiququ vardir.

5. Tolobo ixtisas (ixtisaslagsma) tlizro tohsil programi
ilo miioyyan olunmus miiddotdo tolob olunan kreditlori y1ga
bilmadiyi halda o, talabalar sirasindan xaric edilmir (xiisusi
toyinathi ali tohsil miiossisalori istisna olmaqla). Homin
toloba kontingentds saxlanilmagla, tohsilini yalniz 6danisli
osaslarla davam etdiro bilor. Belo halda tslobonin
O0donisinin mablogi ixtisas (ixtisaslagsma) tizro illik tohsil
haglarin1 60-a bolorok alinan noticoni onun gotiirdiiyt
fonlarin kreditlorine vurmaqla miiayyonlosdirilir.

6. Tolobo digor ali tohsil miiassisalorindo mivafiq

fonlor tizro kreditlori gazana bilar.

7. Toloba 0z akademik transkriptini ali tohsil
miiossisosindon tohsil aldigi dovrds istonilon vaxt alds edo
bilar.

8. Odenisli osaslarla oyani tohsilalma formasi {izro ali
tohsil miiassisasine gabul olunan tolobays todriso tam calb
olunma (fulltime) vo ya qismon coalb olunma (parttime)
novil uzra tohsil almaq hiiququ verilir. Bu halda tadrise tam
colb olunan (fulltime) tolobonin normativ  tohsil
miiddatinds illik tohsil haqqi todris ilino, todriso qismon
colb olunan (parttime) tolobo iigiin iso bu fordi todris
grafikine osason gotiirdiiyli  fonlorin  kreditlorine  gore
miioyyanlosdirilir.



Kredit sistemi asasinda taskil olunmus todris
prosesinin xiisusiyyatlori

1. Hor bir tohsilalanin fordi todris planinin olmasi vo
onlarm bu planin tortib edilmosinds istirak etmasi

2. Ali tohsil miisssisasinin tadris planlarina uygun
olaraq, todris fonlorinin, semestrlor iizro kreditlorin
miqdarmin, tohsilveronlorin vo akademik maslohatcilorin
(tyutorlarin) se¢iminin sorbastliyinin tomin edilmasi

3. Tahsil prosesino akademik maslohatgilorin
(tyutorlarin) calb olunmasi

4. Tolobaya sorbost is U¢Un soraitin yaradilmasi

5. Talaba va tohsilveranlorin mobilliyinin tomin
olunmasi
6. Tohsilalma miiddatinin tolobanin nailiyyatindon

asili olmasi



7. Fakiltolorin, kafedralarin, ixtisaslarin, fonlorin,
Osas anlayislar

Tohsil krediti — fonnin mozmununa vo hacmino
uygun olarag, onun monimsaonilmosine ayrilan vaxtin 6l¢i
vahididir

Ixtisasin (ixtisaslasmanin) tadris plam — ali tohsilin
miivafiq soviyyasindo ixtisas (ixtisaslasmalar) iizro tohsil
programlarina uygun olaraq, todris olunan fonlora vao
auditoriyadankonar masgolalora ayrilan saatlarin miqdarim
miloyyan edon asas tonzimlayici sonaddir

Ixtisasin (ixtisaslasmanin) todris qrafiki — ixtisasin
(ixtisaslagmanin) todris planinda gostorilmis fonlorin todris
illori tizra bolgiisiinii oks etdiron sonaddir

Talobanin fordi tadris plami — tolobonin todris ili
orzinds tohsil alacagi fonlori, onlarin miivafiq kreditlorini,
fonlar lizro miiallimlarin siyahisinmi oks etdiron sonaddir

Ixtisaslar (ixtisaslasmalar) iizro illik isci todris
plam — ixtisasin (ixtisaslagmanin) todris planina vo
tolabalarin fordi tadris planlarina uygun hazirlanmis, cari
todris 1lindo toadris olunacaq fonlorin adlarini, dorsin
novlorini, fonlorin kreditlorini va tolabalorin sayini 6ziindo
oks etdiron sanaddir

Miisllimin illik isci todris plam1 — muollimin todris
etdiyi fonlori, miihaziro vo maosgololora (laboratoriya
isloring) ayrilan saatlarin  miqdarini, homin fonlorin
semestrlor iizro todrisini, homg¢inin fonn iizro tolobolorin
sayini1 0ziindo oks etdiron sonoddir

Talobanin sarbast isi — tolobonin tapsiriqlart sorbast
7



vo miollimin rohborliyi ilo auditoriyadankonar hoyata
kecirdiyi miistoqil 1gidir

Akademik moslohat¢i  (tyutor) - ali tohsil

miiossisalorinds todris maslohateisidir

Akademik mobillik — tolobonin vo professor-miisllim
heyaotinin  6lkodaxili vo xarici Olkolorin ali  tohsil
miiossisolorindo miivafiq olaraq sorbost tohsil almaq vo
akademik foaliyyot gostormok hiiququdur

Avropa Kredit Transfer Sistemi (AKTS) — tohsil
programi ilo miioyyon olunmus kompetensiyalara nail
olmagq ti¢lin tolobonin is yiikiinii vo tohsilalma istiqgamatini
miloyyonlosdiron  sistemdir. Bu  sistem, homg¢inin
tolabalarin mobilliyini tomin edir vo tohsil programlarinin
dovlotlorarast miigayisesi vo tanimnmasi prosedurlarini
asanlasdirir

Prerekvizit fonlor — todrisi ilk névbada zoruri olan

fonlordir

Akademik transkript — talabanin tohsil miiddstinda
kegdiyi fonlar iizro topladigi kreditlori vo qiymatlori (rogom
vo horflorlo) 6ziinds oks etdiron sonaddir

Fonlor iizro qeydiyyat — tolobolorin  tohsil
miiossisosinin - miioyyon etdiyi qaydada fonlori se¢mo
prosedurudur

UMUMI Orta Miivaffaqiyyat Géstoricisi ((OMG)
— tolobonin tohsil programini menimsamo saviyyasinin
gostaricisidir.

Akademik toqvim - ali tohsil miiossisasindo vo
AMEA-da todris ili iizro nozordo tutulmus todbirlori
0ziindo oks etdiron sonaddir



Miivoffoqiyyotlo tohsil alan toloba — fordi todris
planinda qeyd olunan biitiin fonlor iizro miioyyon olunmus
kreditlori gazanan tolobadir

Akademik borcu olan taloba — fordi todris planinda
geyd olunan fonlorin on az1 birindon miioyyon olunmus
krediti gazana bilmayan tolobadir

Cari qiymatlondirma — fonn {izro tolobonin semestr
miiddatindos foaliyyatinin gqiymotlondirilmosidir

Arahq qiymoatlondirms - fonn {zro tolobonin
imtahan zamani bilik \&) bacariglarinin
qiymoatlondirilmasidir

Tadriso tam calb olunma (fulltime) — ixtisasin tohsil
programi ilo miioyyan olunmus normativ tohsil miiddstino
uygun, todris qrafiki ali tohsil miiossisosi torofindon
planlagdirilan ayani tohsilalma formasinin néviidiir

Tadriso qisman calb olunma (parttime) — ixtisasin
todris planina uygun, hor semestrdo iki fondon az
olmamagqla, todris grafiki tolobo torafindon planlasdirilan
oyani tohsilalma formasinin noviidiir




Kredit nadir va neco hesablanir?
Tahsil krediti — fonnin mozmununa vo
hacmina uygun olaraq, onun
monimsonilmasing ayrilan vaxtin 6l¢ii vahididir
Tadris ili = 40 hofto
1 semestr = 20 hofto (15 + 5)
1 semestr = 30 kredit
Hoftolik yiik (auditoriya +
auditoriyadankonar) = 45
saat 45 saat (1 hofto) = 1,5
kredit
20 hofto =20 X 1,5=30
1 kredit gazanmag ug¢tin 30 saat islomok lazimdir

Kreditlar talobonin asagidaka faaliyyati iizro
mildyyanlasdirilir

- auditoriya (miihazira, seminar, praktik maggalalar,
laboratoriya) dorslorindo istirak etmasi;

- auditoriyadankonar (talobanin miistaqil vo miiallimin

rohbarliyi ilo sorbast isi) isi;

- tacriibalords istirak etmosi;

- kurs igini vo layihalorini hazirlamasi vo miidafio

etmasi;

- imtahanlara hazirligi vo imtahanlar1 vermasi;

- buraxilis igini, magistrlik dissertasiyasimni
hazirlamasi vo miidafiosi, eloco do buraxilis dovlot
imtahanina hazirligi vo hoamin imtahani vermasi.

Tadris planinda fonlar vacibliyina vo mazmununun
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monimsonilmasi ardicilligina goro asagidaki 3 qrupa
bolinar:
- macburi va ardicil dyranilon fonlor {izrs;
- macburi, lakin ardicillig1 vacib olmayan fonlor tizrs;
- tolobolorin 0z se¢imi osasinda Gyronilon fonlor iizro.

Kredit sistemindaJ istifado olunan todris sonadlori

- ixtisasin (ixtisaslagsmanin) todris plani

- ixtisasin (ixtisaslasmanin) todris qrafiki;

- ixtisas (ixtisaslasma) tizra illik is¢i todris plani;
- tolobonin fordi tadris plani;

- miallimin illik is¢i tadris plani

Foardi plan nadir va neca tartib olunur?

Ali tohsil miiassisasine yeni qobul olunan talobalora
birinci todris ili tiglin fakiilto torofindon fordi todris plani
hazirlanir. Tolobo sentyabrin 10-dok homin fordi todris
planin1 almalidir.

Novbati  todris  ilinde  iso  tolobalor  fonlarin
prerekvizitliyini gézlomokls, ilk novbado ovvalki ildon
akademik borcu qalan fonlori daxil etmoklo fordi planim
hazirlayir vo iyulun 5-don 15-dok fakiiltoye togqdim edir.
Akademik borc yaranan fonn (fonlor) miivafiq semestrdo
todris olunmadigi vo ya homin fonn (fonlor) ilizro qrup
yaradilmadigi halda bu tolab istisna edilir.

Fordi todris planinda tolobs sentyabrin 10-dok
diizolislor edo bilor. Fordi todris plani tohsil miiossisosi
torofindon todris ilinin baslangicina goder tosdiq edilir vo
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bu todris planinin bir niisxosi tolobado, bir niisxasi iso ali
tohsil miiassisasinin miioyyan etdiyi qurumda saxlanilir.

Tolobonin fordi todris planinda sonradan doyisiklik
edilmosino icazo verilmir. Yalmiz payiz semestrindon
akademik borcu qalanlar qis tatilinin ilk haftasinde ndvbati
semestr tiglin fordi todris planlarinda ali tohsil miiossisosi
torafindon miisyyon olunmus qaydada miivafiq diizslislor
eda biloarlor.

Novbati tadris ili {igiin tolobs toyin olunmus vaxtda 6z
fordi todris planini togdim etmadikds, onun tohsili ali tohsil
miiossisasi iizro homin il {iclin ixtisasin todris qrafikine
uygun togkil edilir

Imtahanlar

Cari vo araliq giymotlondirmonin {imumi naticaloring
goro fonn iizro miivoffoq qiymot almis tolobo homin
fandon kreditlori qgazanmis hesab olunur. Taloba 50 bal cari
va 50 bal araliq giymotlondirmadon toplaya bilor Talaba
imtahanda minimum 17 bal toplamalidir

e




DIiQQOT!

Fonn Uzro ayrilmis auditoriya saatlarinin 25 faizindon
coxunda istirak etmoayan talobs hamin fonndan imtahana
buraxilmir.

Tolobanin cari semestrdo akademik borcu gqaldigi halda o,
novbati semestrds tagaltiddon mahrum edilir.

Akademik borcu yaranan talaba na etmali?

Cari vo araliq qiymatlondirmonin naticaloring, habelo
araliq giymatlondirmonin naticosine gors, eloco do Uzrsuz
sobobdon imtahanda istirak etmodiyino goro akademik borcu
yaranmis toloboyo homin fonn (fanlor) iizro tokrar imtahan
vermak vo ya fonni (fonlori) yenidon dinlomak iigiin sorait
yaradilmalidir. Bu halda fonni (fonlori) yenidon dinlomodon
kreditlori qazanmaq istoyon toloba bu imkandan tohsil
programi ilo miiosyyon olunmus miiddotdo homin fonn
(fonlar) tadris olundugu semestrdo (akademik borcu yaranan
semestrdo imtahan sessiyasindan sonra ndvboti semestr
baslayanadok vo ya novbati semestrlordon birindo imtahan
sessiyasi zamani) istifada edo bilor.

Toloba (lizrlii sebabdon imtahanda istirak etmoyon
tolobolor istisna olmaqla) hor semestrds fonni (fonlori)
dinlomadan timumilikds iki fonn {izra (hor fondon bir dofs
olmaqla) imtahanda istirak edo bilor

Uzrlii sobobdon imtahanda (imtahanlarda) istirak
etmoyon toloboyo iso ndvboti semestrin dorslori baslanana
gadar bir dofo homin imtahani (imtahanlar1) vermok imkani
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yaradilir. Bu imkandan istifado etmoyon toloba (zrsiiz
sobobdon imtahanda istirak etmoyon tolobs hesab olunur.

Uzrlli sobabdon imtahanda istirak etmayon toloba
novbati semestrin dorslori bagla- nana qodor imtahanda
istirak etdikdo, homin fonn iizro tokrar imtahan ti¢iin 6donis
etmir.

Kimlor miisyyan olunmus kredit moblaginin 25
faizini 6domakls imtahanda istirak eds bilor?

-fonni  (fonlori) yenidon dinlomadon  kreditlori
gazanmagq istoyon toloboa bu imkandan tohsil programi ilo
miloyyon olunmus miiddotdo homin fonn (fonlor) todris
olundugu semestrdo (akademik borcu yaranan semestrdo
imtahan sessiyasindan sonra novbati semestr baslayanadok
vo ya novboati semestrlordon birinds imtahan sessiyasi
zamani) istifado edo bilor. Toloba (iizrlii sabobdon
imtahanda istirak etmoyon toloboalor istisna olmaqla) hor
semestrdo fonni (fonlori) dinlomadon timumilikds iki fonn
tizro (hor fondon bir dofo olmaqla) imtahanda istirak edo
bilor. Bu zaman homin fonn ii¢lin miisyyan edilon
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moblogin 25 faizindon c¢ox olmamaq sortilo 6donis
etmolidir

Talobo ixtisasin normativ tohsil middatindd
Universiteti bitira bilmirso

Tolobo ali tohsil miiossisasini bitirmok ti¢lin tolob
olunan kreditlori ixtisasin normativ tshsil miiddstinden
sonraki 3 (li¢) ildo (hoqiqi horbi xidmot miiddoti nozars
almmamagla) toplaya bilmodiyi halda o, mezmununda
osasli dayisikliklor edilon peso hazirligi fonlorindon
ovvallor qazandig1 kreditlori itirir. Tolobo homin kreditlori
yenidan yigmalidir

Hansi halda akademik mozuniyyat verilir?

- miiddatli haqiqi harbi xidmoato ¢agirildiqda —
xidmot miiddoating, sofarbarlik {izra horbi xidmato
cagirildigda iss — xidmotdon torxis edilonadak;

- ailo voziyyatinoe gora — 2 il miiddatinadok;

- sohhotino goro — hokim-maoslohat komissiyasinin

arayisinda gostorilon miiddoto;

- sosial mozuniyyata ¢ixdigda — ganunvericiliklo

milayyan olunmus miiddato;

- mixtolif progqramlar asasinda xarici 6lkalora tohsil
almaga getdikdo — programda gdstorilon miiddoto.
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Talabs hansi hallarda xaric olunur?
- 0z arzusu 1lo;
- basqa ali tohsil miiassisasina kogiiriildiikdo;
- ali tohsil miiassisasinin daxili intizam qaydalarini
kobud sokilds pozduqda;
- sohhating gors (hokim-maslohat komissiyasinin
arayisina 9sason);
- novbati todris ilino geydiyyatdan kegmoyib homin
tadris ilinin payiz semestrinin sonuna qoadoar ali tohsil
miiossisasi 119 alago saxlamadigda.

Yay semestrinin toskili

Yay semestri asagidaki magsadlarls togkil olunur:

1. Akademik borclarin logv edilmasi.

2. Fonlorin prerekvizitliyi gozlonilmokls, humanitar
fonlor boliimiine daxil olan vo ali tohsil miiassisasi
torofindon miioyyon edilon se¢mo fonlorin kreditlorinin
qazanilmasi.

3. Miivoffoqiyyst  qazamilan  fondon  giymatin

yiiksaldilmasi.

4. Ali tohsil miiossisosinin toklif etdiyi ayri-ayri
fonlor tizro digor ali tohsil miiassisalarinin talabolori va
magistratura saviyyasinin talabalaring, kreditlor
qazanmasina saraitin yaradilmasi.

Yay semestri yaz semestri basa ¢atdigdan sonra toskil
olunur. Yay semestrinin (nazori tolim vo imtahanlar)
miiddoti 6 (alt1) haftodir. Imtahan miiddati 1 (bir) hoftodon
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artiq olmamagqla, yay semestrinin sonuncu hoftosindo togkil
edilir.

Yay semestrindo tolobonin gotiirdiiyli fonlor {izro
kreditlorin comi 10-dan artiq olmamalidir.

Yay semestri vo imtahanlar novboti semestrin
baslanmasina 2 hofto qalanadok basa ¢atdirilir.

Yay semestrindo iizrlii sobobdon imtahanda istirak
etmoyon tolobolor {iclin ndvboti semestrin baslangicina
godor bir dofo imtahan togkil olunur.

Tolobo yay semestrindo istirakindan asili olmayaragq,
pay1z semestri tigiin 6z fordi todris planini iyulun 5-don 15-
dok fakiiltoyo togdim etmolidir.

Miivoffoqiyyot qazandigi fondon qiymatini
yiiksoltmok magsadi ila talobays yenidon imtahan vermoyo
icazo verilmir. Lakin o, qiymatini yiiksaltmok iigiin yay
semestrinde homin fonni yenidon gotiirarak dinlomaklo
imtahan verir.

Tolobo 0z mogsadino nail olmadigda, onun ovval

topladig bal qiivvads qalir.

Fonn iizro ayrilmis auditoriya saatlarinin 25%-don
coxunda istirak etmodiyino goro imtahana buraxilmayan
toloba semestrdo fonn (fonlor) tlizro miisyyon edilmis
darslorin 50 faizindon ¢oxunda istirak etdiyi halda o, homin
fonni (fonlori) yay semestrinda tokrar gotiirmok hiiququna
malikdir.

Ali tohsil miiassisalorindo yay semestri kontlliiliik
prinsipi ilo 6donisli osaslarla hoyata kegirilir.
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